UBND PHUONG HA DONG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MN NGUYEN TRAI Déc I§p - Ty do - Hanh phic

$6: 321/KH-MNNT Ha Déng, ngay 25 thdng 09 ndm 2026

KE HOACH
Chuyén adi sb, khai théc hoc li¢u s8 va quin trj trudmg hoe sb
ndm hoe 2026 - 2027

Can cie Ludt An toan théng tin mang ngay 19/11/2015; Quyét dinh sé
749/QD-TTg ngéy 03/6/2020 ciia Thii twémg Chinh phii phé duyét “Chwong trinh
Chuyén d6i s6 quéc gia dén ndm 2025, dinh heomg dén ndm 2030";

Can cte Quyét dinh sé 3276/0D-BGDDT ngay 30/10/2024 ciia B$ Gido
duc va Ddo tgo (GDDT) Ban hanh Bé chi sé ddnh gid mirc 43 chuyén déi 56 cia
co so gido duc mdm non;

Cén cte Quyét dinh 56 3252/Q0D-SGDDT ngay 10/9/2026 ciia Sé Gido dyc
va Dao tao vé vige ban hanh B tiéu chi céng nhdn Trieomg hoc 56 nganh gido
duc va dao 1go Ha Néi;

Can cti vao tinh hinh thye tién ciia nha trimg, truomg Mdm non Nguyén
Trdi xdy dung ké hoach chu)t‘n dbi 56, khai thée hoe li¢u sé va quan tri truomg
hoc 56 nam hoe 2026 - 2027 nhw sau:

1. MUC DiCH YEU CAU.

1. Myc dich.

- Ting cudmg (mg dyng cong nghé thong tin (CNTT) trong quan ly va gidng
day, ning cao hi¢u qua quén ly gido dyc, ddi méi phuong phép giang day, gop
phin ndng cao chit lugng chim séc, gido dyc tré tai nha trudng.

- Thye hién chuyén ddi sd trong gido dyc theo dinh huéng cia By GDDT,
S& GDDT Ha Noi va UBND phuomg Ha Déng, huéng t6i xdy dyng méi truong
gido dyc thong minh, hi¢n dai.

- Néing cao kj ning sb cho cn b, gido vién, nhin vién, gitip khai thac hi¢u
qua cdc phin mém quan Iy trudmg hoc, cong cy gidng day tryc tuyén va tai nguyén
trong hoat djng gido dyc.

- Ung dyng cdng nghé thdng tin trong quén Iy hd so, sd séch dién tir, gidm
tai cdng viéc chinh, dim bao tinh chinh xdc, minh bach, thudn ti¢n trong cdng téc
theo ddi, ddnh gia tré.

- Diy manh cdng tic truyén thong s, sir dyng website, mang xa hdi nhu
fanpage, zalo... (mg dyng tryc tuyén dé két ndi hiéu qua giira céc nha truémg, gido
vién va phy huynh, ting cudng sy phin phi trong chim sdc, gido dyc tré.

- Timg budc xdy dyng hé théng quan trj nha truong trén méi trudmg s,
bao dam cac hoat ddng chi dao, diéu hanh, trao ddi thong tin giita Ban Giim
hiéu, td chuyén mén, gido vién, nhan vién dugc thyc hién nhanh chéng, khoa
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hoc, chinh xac va thong nht.

- Chudn héa quy trinh xi ly cdng viéc, vin ban, hé so va thong tin ndi bd;
tang cudmg sir dyng van ban dién tir, chit ky s6, thu dién tir va cdc nén ting quin
ly duge cdp c6 thim quyén trién khai.

- Ting cudmg tinh cong khai, minh bach trong quén ly; bio dim thong tin
duge cip nhit kip thdi, ding déi tugng va tuin thi cic quy dinh vé bio mft, an
todn di liu.

2. Yéu clu.

- Bam sét cdc viin ban chi dao cua B) GDDT, S6 GDDT Ha N¢i va phudng
Ha Déng vé img dung cong nghé thong tin va chuyén ddi s trong gido dyc.

- Trién khai dong b¢, hi¢u qua (mg dyng CNTT va chuyén ddi s6 trong quan
ly, gidng day va truyén théng nhim néng cao chét lugng gido dyc mam non.

- 100% CBGVNV dugc hoc tip va sir dung hé théng théng minh, diéu hanh
tryc tuyén, phdn mém quén ly gido dyc, co s& dit li¢u, phin mém danh gia thing
CBGVNYV, phin mém chuin nghé nghiép gido vién mim non Temis, phin mém
tinh &n, phin mém phd cdp gido dyc.

- Tich cyc ddi méi phuong phép gidng day dya trén img dyng cong nghé
nhu sir dyng gido 4n dién ti, hoc li¢u s, cong cy tryc tuyén dé ning cao hi¢u qua
giang day va tao himg tha hoc tdp cho tré.

- Pam bdo co s& dir li¢u, trang thiét bj CNTT phyc djch vu cho cdng vigc
chuyén ddi sb, bao gdm h¢ théng mdy tinh, duémg truyén internet, phin mém hd
trg gidng day va quan ly.

- Tang cudmg bao mit thong tin va an toan dir li¢u cdng ngh¢, dim bdo an
toan khi sir dung cdc phin mém h¢ thng, trang thiét bj cong nghé trong quan Iy
va gidng day.

- Phéi hop chiit ché giita nha trudmg, gido vién va phy huynh trong (mg
dung CNTT, tgo diéu kién thudn l¢i cho cong téc quan ly, gidng day va chdm séc
tré.

3. NHIEM VU VA GIAI PHAP.

3.1. Nhi¢m vy.

- Phét trién co s& ha tdng cdng nghé thong tin, ning cp, trang thiét bj hé
théng méy tinh, bang tuong tic, h¢ théng méy tinh céc phong ban, thiét bj hoc tip
phyc vu cdng téc giang day. Dim bao dudmg truyén internet 6n dinh dé hd trg
gido vién trong céc hoat djng gido dyc tré.

- Timg buéc xdy dyng hé théng quan trj nha trudng trén méi trudmg sd, bio
dam cac hoat dong chi dao, diéu hanh, trao ddi théng tin gitra Ban Gidm higu, td
chuyén mén, gido vién, nhan vién dugc thyc hi¢n nhanh chéng, khoa hoc, chinh
xéc va théng nhit. Chudn héa quy trinh xir Iy cng viéc, vin ban, ho so va thong
tin ndi by; ting cudng sir dyng vin ban dién tur, chir ky 50, thu dién tr va cic nén
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ting quan ly dugc cép cé thim quyén trién khai.

- Ung dung céng nghé théng tin trong quan ly gido duc. Pdi méi phuong
phép giang day, hoc tip cdng nghé s0. Sir dung cdng nghé thong tin trong thiét ké
bai hoc di¢n tir, hoc li¢u s6 trong nha trudmg. Sir dyung hé théng luu trit dit ligu
di¢n tir, sir dung bd nhé dim may dé ddng bd héa va bio vé thong tin.

- Tgo co hdi cho 100% gido vién sir dyng phin mém giéng day, céng cy
hoc tp tryc tuyén tir d6 phét trién céc k¥ niing sb cho tré trong céc hoat dong.

- Khai théc (mg dung Al trong cong viéc cla gido vién mam non nhu img
dyng cdc phin mém hd trg cong tic giang nhu Chatgpt; Cupcat; Vidu.Studio; ...

- DPam béo 100% CB quan ly, gido vién, nhan vién tham gia c4c bdi dudng
vé mg dyng cdng nghé thdng tin, quén ly gido dyc sb va phuong phép giang day
qua cong ngh¢.

- Xay dyng céc kénh truyén thong s (website, mang xa hdi fanpage, zalo,
img dyng di dong, h¢ thong cam giam sét hoat dong) dé két ndi nha truong véi
phy huynh, cung cdp théng tin vé céc hoat dong chim séc gido dyc tré cia nha
truong nhu céc sy ki¢n quan trong, dang tai hinh anh hoat dong ctia tré, danh gia
tré....

- Xdy dyng kho hoc li¢u s6 ciia nha trudmg theo cdu tric théng nhét, phan
loai theo d¢ tudi, linh vyrc pht trién, chii dé va loai hinh hoc li¢u. M3i té chuyén
mon xdy dyng, bd sung va cép nhit thuong xuyén cac hoc lidu cé chit lugng; lya
chon nhimg sin pham tiéu biéu dé dua vao kho ding chung. Hinh thanh co ché
chia sé, khai théc va c@p nhat hoc liéu, tranh tinh trang kho dir liéu chi luu trit
nhung it dugc sir dung. U tién céc san phdm cé tinh thyc tién cao, phu hgp véi

didu kién 16p hoc va dc diém tré, =
- Tiép tyc trién khai c6 hiéu qua co s& dir liéu Nganh Gido duc (tai dja chi TRY
http://csdl.hanoi.edu.vn) :uAvhé
- Tiép tyc trién khai c6 hiéu qua phin mém CBCC tai dja chi website s

=~

https://cbceve.hanoi.gov.vn

- Thyc hién sir dung h¢ thong phin mém quan 1y, phin mém nuéi dudng, ké
toan

- Nha trudmg (mg dyng m¢t phan md hinh THPT gdm cac ndi dung:

+ Duy tri, cap nhdt dir liéu cong théng tin dién tir thuong xuyén.

+ Quan 1y, khai thic, sir dyng trang thiét bj CNTT tai céc phong hoc.

+ H¢ théng camera gidm sat hoat dng hiéu qua, 4n dinh.

+ Co ché bao tri, bao dudng trang thiét bj CNTT.

- Trién khai str dung phin mém quan 1y vin bén, chit ky dién tir trong viéc
gui, nhin qua mang van ban hanh chinh thong thudng.

- Déy manh trién khai dich vu cong tryc tuyét mirc d 3, 4 vé cac linh vuc
hanh chinh trong gido duc; Trién khai thu hoc phi khéng st dung tién mit (Theo
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Céng vin 6646/BGDDT-KHTC nam 2025 vé viéc thic ddy thanh toin khong
dung tién mjt.)

- Tang cudng (mg dyng phuong thirc hop tryc tuyén dé t6 chire hop, t chirc
sinh hoat chuyén mén.

- Ap dyng va khai thic hi¢u qué hé théng phan mém quén ly gido dyc bao
gdm: Phin mém Quén Iy HS tryc tuyén, Quén Iy nhan sy, Phd cdp, Thu vién, Ké
todn, Quan ly tai san...

- Tiép tyc trién khai (mg dyng Google Drive trong ldp, quan Iy ké hogch cng
téc, lich béo gidng, danh gid xép loai vién chirc, gido vién, nhin vién, ngudi lao
ddng hang thing

- Thuémg xuyén huéng din, phd bién cho cdn bd quan Iy, gido vién khai thic,
sir dung thong tin trén h¢ thdng website cia S¢ GDDT tai cic dja chi
www.hanoi.edu.vn . Thyc hi¢n nghiém tic vic gin, nhin thong tin viin ban giira
S GD&DT va UBND phuing Ha Dong; qua thu di¢n tir. Hang ngdy, thudng
xuyén m& hop thu di¢n tir va truy cip website dé cip nhjt thong tin kip thoi.

- Tham gia dua tin bai trén trang Website va cdng giao tiép dién tr cua
phudng, cla trudng theo qui djnh.

- Mdi gido vién c6 it nhat 1 thang 1 bai giang dién tir duge ding tai trén trang
web, va padlet cia nha trudng.

- Nha trudmg thudng xuyén khai thic website, hd trg ¢6 hi¢u qua cho cong
thc day hoc va quan 1y nha trudng; tich cyc dua thdng tin (bdo cdo, ké hoach,
huéng din, thong béo...), viét tin bi 1én trang Web cla trudng.

Tép hudn trién khai trang bj cho gido vién phin mém day hoe, cde ngudn
hoc liéu dién tir 4 duge kiém duyét.

3.2, Gidi phdp.

- Nha trudmg chi trong ddu tu ning cdp hé thong thiét bj, dim bio truémg
c¢6 di mdy tinh, bing tuong tac, thiét bj hoc tap s6 phuc vu cdng téc gidng day
C6 ké hoach tu sira vébéotndmhkycactluetb; néydcdémbaohoatdqngon
dinh. Phén bd ngén sich dé mua thém thiét bj va ning cap tivi, lap wifie cho céc
phong hoc.

- Lya chon phin mém quan Iy phi hgp nhu phin mém chim nudi dudng,
gido duyc, tai chinh va co s vat chit. Dim bao phin mém c6 cic tinh ning dong
bd va dé dang sir dung cho cic cén bj, gido vién va nhén vién.

- Dam bao tt ca cén by quan ly va gido vién duge bdi dudng vé céch sit
dung phin mém, gitip tdi wu héa quy trinh lam viée, giam thiéu thi tyc hanh dong
chinh va quan ly hi¢u qua.

- Trién khai chit ky s6 dé ky két van ban dién tir va bao mét thong tin, giip
giam thiéu thu tuc gidy t, tiét kiém thoi gian va chi phi.

- Thiét 1ap hé théng luu tri¥ dit liéu an toan, dong b hda thdng tin va ho trg
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nghién ciru, tim kiém thong tin nhanh chong. Trién khai céc giai phip bio mit dir
ligu, dam bdo céc thong tin quan trong cia tré, gido vién va truimg hoe duge bio
v¢ an toan.

- Phét trién bai chién bai gidng di¢n tir thdng qua viée khuyén khich gido
vién sir dung céc cdng cy nhu PowerPoint, Canva, va Vidu. Studio.....dé tao bai
gidi sinh ddng, tryc quan cho tré. Xdy dyng kho hoc ligu sd gido dyc nhu video,
hinh anh va tai li¢u hoc sé duge thye hién va luu trir trén hé thong dign tir &é phyc
v cho vie gidng day va hoc tip.

- Dim béo sit dyng céc dich vy hwu triy dim mdy dé ddng bd va bio v§ thong
tin cUa tré va gido vién, gitp truy cip nhanh chéng vi an todn.

- Dim bdo 100% CBGVNV tham gia bdi dudmg vé CNTT va (mg dyng
cong ngh¢ Al trong chdm séc gido dyc tré.

- Tgo céc kénh truyén thong va quing b hinh anh cic hogt djng cua nhd
trudmg: Website, trang Fanpage, Zalo, v img dyng di djng dé d& ding truyén tii
thong tin vé céc hogt djng ciia truomg, sy ki¢n quan trong, dénh gid hoe tip, dnh
hoat dong cia tré dén phy huynh.

- Khuyén khich phy huynh tham gia va hd trg vigc chim séc, gido dyc tré.
Tao sy két ndi chit ché gitta nha trudmg va phy huynh qua céc kénh truyén thong
s trong viéc chim sbc, gido dyc tré,

IV. TO CHUC THYC HIEN.

1. Thanh I§p Ban chi dgo.

- Hiu trudng nha trudmg thanh 13p BCD vé “Chuyén ddi s6” trong nha
trudmg. Ban chi dao gdm céc dng ba trong Ban gidm higu, BCH cdng dodn, t6 truémg
chuyén moén, nhin vién ké todn, nhin vién vin thy, Ban thanh tra nhin din
cta nha trudng.

2. Trién khai ciic viin bin vé Ung dyng CNTT v Chuyén ddi s6 nginh gido
dye.

- Quyét djnh sé 3276/QD-BGDDT ngay 30/10/2024 ciia B§ Gido dyc va
Dao tao (GDDT) Ban hanh B{ chi s dinh gid mirc d9 chuyén ddi sb cla co s&
gido dyc mam non.

Cin cir Ké hogch s6 2551/KH-SGDDT ngay 04/6/2026 cia S& Gido dyc va

Dao tao vé S6 héa quan trj trudmg hoc nganh Gido dyc va Déo tao thanh phd Ha
Noi;

Cin cir Quyét dinh s 3252/QD-SGDDT ngay 10/9/2026 ciia S Gido duc
va Dio tgo vé viéc ban hinh B{ tiéu chi cong nhin Truong hoc sé nganh gido
duc va dao tao Ha Néi;

3. Phin cong nhi¢m vu:

- Méi thanh vién trong Ban chi dao va cic b phan trong truéng sé dugc

phan cong nhiém vy cy thé trong viéc tham gia vao cng tic chuyén déi s, khiai

0¥

Scanned with

§ CamScanner"é


https://v3.camscanner.com/user/download

6

théc hoc li¢u sd va quan trj cua nha trudng.

+ Trudng ban - Hi¢u truong: Chiju trich nhncm t6ng thé, gum sdt vigc phiy
trién, ddnh gid két qua va dam bio cdc ngudn lyc cin thiét cho ké hoach.

+ Phé Ban - Phé higu truéng: Dam béo cdc thiét bj, phin mém va hg ting
cng nghé thdng tin duge phét trién va duy tri hogt dong dn dinh. Cung cip hd trg
k§ thujt cho cdc bd phin khac. Cam két chju trich nhi¢m phat trién ké hogch
chuyén ddi sd lugng trong truémg. T chirc cde budi huan Iuyén. ning cao ning
lyc cho cén b, gi4o vién va nhin vién trong cong tic chuyén ddi so. Phdi hop voi
ckbophanlnenqm&ambaoaangbomgmcphamencﬂcgm phsp
CNTT va chuyén ddi sb; xir Iy céc tinh hudng phét sinh dva ra gidi phap cii tién
khi cin thiét.

+ Uy vién - Té chirc chuyén mén: Dim bdo nhin cdng tdc bdi dudng cho
gi4o vién va nhén vién vé viéc sir dyng cong nghé trong ging day va quin ly. TS
chirc céc budi tip hudn ning cao ndng lyc cong nghé cho gido vién, nhin vién.

+ Uy vién - Phy trich truyén thong: Dam bio xdy dyng va duy tri cdc kénh
truyén thong sé nhu trang web, mang xa hji va img dyng di dong dé két ndi nha
trudmg véi phy huynh. Cép nhit théng tin vé cdc hoat dgng cla trudmg, tinh hinh
hoc tdp cua tré va céc sy kién quan trong. Chju trich nhi¢m vé vige cip nhjt phin
mém quén ly trudmg hoe, sir dyng chi ky s6 va luu tri¥ van ban di¢n tir. Dim bio
cdc ti li¢u hogt ddng chinh duge s6 hda va luu trit ding theo quy djnh.

+ Thu ky: Chi ddng tham muu céc ké hogch, chuong trinh hoat dng, vin
ban chi dao, didu hanh va tham muwu cic bdo cdo thye hién nhi¢m vy chuyén ddi
s8. Huéng din céc td thye hién nhiém vy chuyén ddi s6. Xdy dyng dit li¢u sd.
Tham muu céc I6p bdi dudng, tip hudn nhi¢m vy chuyén ddi sd. Theo ddi, tong
hop két qua chuyén ddi sd cia nha truomg.

4. Trién khai thic cic nhi¢m vy.

- Xdy dyng ké hoach chi tiét: Can cir vao cc nhi¢m vy, Ban chi dgo xdy
dyng ké hoach chi tié, phin b thai gian va ngudn lyc cho timg nhi¢m vy. Tao
bang tién trinh dé theo ddi cdc cdng cy hoat dng.

- Tép huén va bdi dudng: T chirc cic budi tip hudn, bdi dudng cho toan
b cén bd, gléoduc vanhanvnen.Cécbuonbondangséduqcuénhanhmeo
tung chuycn dé (quan ly truomg hoc giang day tryc tuyen, sir dung phin mém,

...) va theo cac hinh thie tryc tu-p hojc tryc tuyen

- Gidm st va dénh gia: Ban chi dao sé tién hanh giam sét dinh ky céc hoat
déng trién khai va bdo cao, bao gdm viéc sir dung cdng nghé, phin mém quin
ly, viée bdi dudng gido vién va viéc két ndi phy huynh. Céc béo céo s& duge
tong hop va dua ra nhimg diéu chinh phi hgp.

-Béodimcosohatangvatfunguyen Pam baodutrangt}uetb| vaphan
mém. Dau tu vao hé thong mdy tinh, bang twong tac, thiét bj hoc tap va phin
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mém quan ly trudng hoc. Dam bao ring tit ca céc thiét bj déu phi hop véi yéu
cau giang day va hoc tép.

- Tang cudng hé thdng thong tin va bao mat: Xay dyng céc giai phap bio
mit dir liu, hé thong bao vé va bao dim céc phin mém déu dugc cip nhat phién
ban méi nhét. Céc thiét b s& dugc bo tri djnh ky dé duy tri hoat déng hiéu qua.

- Danh gi4 két qua trién khai: Ban chi dao s& danh gia két qua trién khai
theo timg giai doan (quy, hoc ki, nim hgc), tir viéc sir dung phan mém quén ly,
dén viéc ap dung cong nghé vao giang day, va dj hai long cia phy huynh vé cic
kénh truyén thong so.

- Duya trén gi4 danh gia két qua, cac gidi phap s& dugc diéu chinh dé phu
hop véi thuc té va nhu ciu cia trudmg. Céc y kién phan héi tir gido vién, nhin
vién va phy huynh s& dugc tiép tuc dé cai thién céc cong téc tiép theo.

- T4 chirc cac hoat dong truyén théng: Td chirc cac cude hop giao ban giita
céc bd phan trong nha trudmg dé theo ddi tién trinh khai béo, trao déi thdng tin
va giai quyét khé khin trong qué trinh thyc hién. Truyén thong véi phy huynh
thong qua viéc cdp nhit thong tin vé cac hoat dong gido duc, sy kién, va tién do
hoc tap ciia tré qua céc kénh truyén thong s6 (website, Zalo, fanpage, img dung
di dong). Thuc hién céc cudc khéo sét va nhém trao ddi dé nhan phan hdi tir phy
huynh.

4. Dy kién kinh phi thye hign.

- Kinh phi thyc hién chuyén dbi s3, khai thac hoc liéu s6 va quan trj trudng
hoc s6 dugc trich tir ngudn ngan sich va cic ngudn thu hgp phép khac ciia nha
truong.

Trén day la ké hoach trién khai thuc hién cong tac chuyén ddi s0, khai thac
hoc liéu s va quan trj truong hoc sé ctia trudng méam non Nguyén Tréi nim hoc
2026 -2027. Dé nghj CBGVNV nha trudng nghiém tiic thyc hi¢n./.

Noai nhin:

- Phong VHXH;

- CBGVNYV nha truomg;
- Lwu: VT.
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